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Правила

внутреннего распорядка студентов
ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «МАКЕЕВСКИЙ ТЕХНИКУМ СЕРВИСА И ТОРГОВЛИ»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

       1.1. Настоящие правила внутреннего распорядка для обучающихся (далее – Правила), разработаны в соответствии с Уставом образовательного учреждения.


1.2. Правила внутреннего распорядка обучающихся ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «МАКЕЕВСКИЙ ТЕХНИКУМ СЕРВИСА И ТОРГОВЛИ» (далее – ГБПОУ «МТСТ») устанавливают нормы поведения обучающихся в здании и на территории ГБПОУ «МТСТ».


Цель правил – создание в ГБПОУ «МТСТ» благоприятной рабочей обстановки, способствующей успешному освоению каждым учащимся общих и профессиональных компетенций, воспитание уважения к личности и ее правам, развития культуры поведения и навыков общения.


1.3. Настоящее Правило доводиться до обучающихся и их родителей на родительском собрании.


1.4. За нарушение настоящих Правил обучающиеся привлекаются к ответственности.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ

Права и обязанности обучающихся определяются Уставом техникума и иными локальными актами, предусмотренными этим Уставом.
       2.1. Обучающиеся имеют право:
          2.1.1. Получать  образование в соответствии с государственными образовательными стандартами.
     2.1.2. Участвовать  в управлении образовательным учреждением.
     2.1.3. Защищать свое человеческое достоинство, неприкосновенность личности.
     2.1.4. На перевод в другое образовательное учреждение при согласии этого образовательного учреждения.
     2.1.5. На объективную оценку знаний и умений.
        2.2  Обучающиеся обязаны:

2.2.1.Соблюдать Устав образовательного учреждения, правила внутреннего распорядка, инструкции по охране труда, правила пожарной безопасности, выполнять решения Педагогического совета, требования администрации и педагогов в целях обеспечения безопасности образовательного процесса.


2.2.2. Посещать ГБПОУ «МТСТ» в предназначенное для этого время, не пропускать занятия без уважительной причины, не опаздывать на уроки. В случае пропуска занятий, представлять классному руководителю справку медицинского учреждения или заявление родителей (лиц, их заменяющих) о причине отсутствия.


2.2.3. Находиться в ГБПОУ «МТСТ» в течение учебного времени. Покидать территорию техникума в урочное время возможно только с разрешения классного руководителя или дежурного администратора. 


2.2.4. Добросовестно учиться, осваивать учебную программу, своевременно и качественно выполнять домашние задания.

    2.2.5. Обучающиеся ГБПОУ «МТСТ» должны проявлять уважение к  работникам учреждения, к гостям, соблюдать правила речевого этикета.


2.2.6.  Способствовать повышению имиджа ГБПОУ «МТСТ».


2.2.7. Беречь  имущество ГБПОУ «МТСТ» и нести ответственность за причиненный ущерб. 
     2.3. Учащимся запрещается: 

2.3.1.Приносить в техникум и на ее территорию оружие, взрывчатые, химические, огнеопасные вещества, табачные изделия, спиртные напитки, наркотики, токсичные вещества и яды.

       2.3.2.Использовать любые средства и вещества, которые могут  привести к взрывам и пожарам.


2.3.3.Выносить без разрешения администрации техникума инвентарь, оборудование из кабинетов, лабораторий и других помещений.

        2.3.4.Курить в здании, на территории техникума. 

        2.3.5. Использовать ненормативную лексику.

        2.3.6.Ходить по техникум  в верхней одежде и головных уборах.
3. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ НА  УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЯХ

        3.1. Обучающиеся приходит в техникум за 15 – 20 минут до начала занятий, занимают свое рабочее место и готовят все необходимое, все учебные принадлежности к предстоящему занятию. При входе педагога в учебную аудиторию (лабораторию), обучающиеся  встают в знак приветствия и садятся после того,  как преподаватель, мастер  ответит на приветствие и разрешит сесть. Также  обучающиеся приветствуют любого взрослого, вошедшего  в учебную аудиторию во время занятия. При выходе педагога или другого взрослого из кабинета обучающиеся тоже встают.

     3.2. Каждый педагогический работник ГБПОУ «МТСТ» определяет для своих занятий требования к  поведению обучающихся  на занятиях в соответствии с Уставом ГБПОУ «МТСТ», Правилами внутреннего трудового распорядка,  Кодексом профессиональной этики и не противоречащие настоящему Положению.

      3.3. Во время учебных занятий  запрещено отвлекаться самому и отвлекать одногруппников  от занятий посторонними разговорами, играми и другими, не относящимися к занятию  делами, использовать средства мобильной связи.  Время учебных занятий  должно использоваться преподавателем, мастером  и учащимися только для учебных целей.

      3.4. Если учащийся хочет задать вопрос   или ответить на вопрос преподавателя,  спросить или что-нибудь сказать, он поднимает руку и говорит только после разрешения преподавателя.

     3.5. Звонок (сигнал) об окончании учебного занятия  дается для  преподавателя, мастера. Он определяет точное время окончания занятия и объявляет учащимся о его окончании.

     3.6. В каждой учебной аудитории (лаборатории) в течение учебного дня дежурят  обучающиеся, которые в случае необходимости помогают преподавателю, мастеру в подготовке к занятию, сообщают ему  об отсутствующих.

    3.7.  Во время занятий учащимся не разрешается:

       3.7.1. находится в учебной аудитории (лаборатории) в верхней одежде;

       3.7.2.пользоваться сотовыми телефонами и гарнитурой к ним;

       3.7.3.  опаздывать на занятия;

       3.7.4.пропускать занятия без уважительной причины;

       3.7.5.отпрашиваться с учебных занятий;


3.7.6. ходить по коридорам; отвлекать своими действиями   преподавателей и обучающихся других групп;

       3.7.7.использовать не по назначению оборудование учебных  аудиторий (лабораторий), спортивные и игровые конструкции на территории ГБПОУ «МТСТ»;

      3.7.8.самостоятельно открывать окна в  учебных аудиториях (лабораториях), заходить в подсобные помещения, пользоваться переносными электроинструментами и приборами.
4. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ВО ВРЕМЯ ПЕРЕРЫВОВ (ПЕРЕМЕН)
   4.1.  Во время перерывов (перемен) обучающиеся обязаны:

      4.1.1.навести чистоту и порядок на своем рабочем месте;

      4.1.2.выйти из  учебной аудитории (лаборатории)  по просьбе или требованию  педагога;

      4.1.3.подчиняться требованиям преподавателей  и работников  техникума;

      4.1.4.помочь подготовить аудиторию по просьбе преподавателя  к  следующему занятию.

   4.2.  Во время перерывов (перемен) учащимся запрещается:

      4.2.1.бегать по лестницам, вблизи оконных проемов и в  других местах, не приспособленных для отдыха;

    4.2.2.толкать друг друга, бросаться различными предметами и  применять физическую силу;

    4.2.3.курить  в помещении и на территории техникума;

    4.2.4.употреблять непристойные выражения и жесты, шуметь,  мешать отдыхать другим;

    4.2.5.включать музыку на сотовых телефонах и других музыкальных носителей на полную громкость.

5.  ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ  В СТОЛОВОЙ

      Обучающиеся ГБПОУ «МТСТ» обеспечиваются горячим питанием в столовой. Для обеспечения бесперебойного питания обучающиеся обедают в строго отведенное время согласно графику.  

  5.1. При следовании в столовую обучающиеся должны соблюдать тишину, не толкаться, а в столовой - соблюдать следующие требования:

     5.1.1.подчиняться требованиям дежурного мастера, работников столовой;

     5.1.2.соблюдать очередь при получении блюд;

     5.1.3.проявлять внимание и осторожность при получении и употреблении горячих и жидких блюд;

     5.1.4.уносить за собой посуду после принятия пищи в моечное отделение;

     5.1.5.во время принятия пищи соблюдать правила этикета.

  5.2 Учащимся во время принятия пищи запрещается:

     5.2.1.находиться в столовой в верхней одежде, заносить сумки с учебными принадлежностями;

     5.2.2.выносить посуду за пределы столовой, в том числе с остатками пищи;

     5.2.3.мешать своими действиями работникам столовой и одногруппникам;

     5.2.4.портить имущество, инвентарь и посуду и т.д.
6. ПОВЕДЕНИЕ ВО ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ ВНЕУРОЧНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

6.1. Следует строго выполнять все указания руководителя при проведении массовых мероприятий, избегать любых действий, которые могут быть опасны для собственной жизни и для окружающих.

6.2. Обучающиеся должны соблюдать дисциплину, следовать установленным маршрутом движения, оставаться в расположении группы, если это определено руководителем. 

6.3. Обучающиеся должны уважать местные традиции, бережно относиться к природе, памятникам истории и культуры, к личному и училищному  имуществу.
7. ПООЩРЕНИЯ
7.1. Обучающиеся техникума поощряются за:
        7.1.1.успехи в учебе;

         7.2.2. участие и победу в предметных олимпиадах, творческих конкурсах и спортивных состязаниях;

         7.2.3.общественно-полезную деятельность и добровольный труд на благо техникума.
 7.2. Техникум применяет следующие виды поощрений:
         7.2.1.объявление благодарности;

         7.2.2. награждение Почетной грамотой.
7.3. Поощрения применяются директором школы по представлению Педагогического совета, классного руководителя, а также в соответствии с положениями о проводимых в техникум конкурсах и соревнованиях и объявляются в приказе по училищу.         
8.  ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПОСЛЕ ОКОНЧАНИЯ ЗАНЯТИЙ
    8.1. Учебные занятия  начинаются  и заканчиваются в строго установленное время с 8-00 до 15-00.

    8.2.   По окончании занятий обучающиеся имеют право:

       8.2.1. получить консультацию у преподавателей, в том числе отработать пропущенные учебные занятия;

      8.2.2.дополнительно заниматься в библиотеке и кружках по интересам и  т.д.

    8.3.  По окончании занятий обучающиеся расходятся по домам.

    8.4.  Учащимся запрещается:

       8.4.1.по окончании занятий бесцельно ходить по коридорам;

       8.4.2.открывать и входить в хозяйственные помещения техникума, не предназначенные для нахождения там людей;

       8.4.3.открывать электрические шкафы и пожарные ящики.
9. ПРАВИЛА ПОВЕДЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ НА ТЕРРИТОРИИ ГБПОУ «МТСТ»
    9.1. Обучающиеся не имеют права во время нахождения на территории ГБПОУ «МТСТ»  и при проведении массовых мероприятий совершать действия, опасные для жизни и здоровья самого себя и окружающих.

    9.2. Настоящие Правила распространяются и на все мероприятия, проводимые учебным заведением.
10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ ЗА НАРУШЕНИЕ ПРАВИЛ ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА

     10.1. За нарушение Правил внутреннего распорядка  в ГБПОУ «МТСТ» обучающиеся привлекаются к дисциплинарной ответственности.

Взыскания налагаются с соблюдением следующих принципов:

- к ответственности привлекается только виновный учащийся;

- ответственность носит личный характер (коллективная ответственность группы за действия обучающегося не допускается);

- строгость взыскания должна соответствовать тяжести совершенного проступка, обстоятельствам его совершения, предшествующему поведению и возрасту обучающегося;

- взыскание налагается в письменной форме (устные методы педагогического воздействия дисциплинарными взысканиями не считаются);

- за одно нарушение налагается только одно основное взыскание;

- применение мер дисциплинарного взыскания, не предусмотренных настоящими Правилами, запрещается;

- до наложения дисциплинарного взыскания учащемуся должна быть предоставлена возможность объяснить и оправдать свой проступок (предоставлено право на защиту).

    10.2.  К учащемуся применяются следующие меры взыскания:

а) замечание;

б) выговор;

в) возложение обязанности возместить вред;

г)  возложение обязанности принести публичное извинение;

д) отстранение от занятий до выяснения обстоятельств;

е) отчисление из  состава обучающихся ГБПОУ «МТСТ».

     Меры взыскания, предусмотренные в подпунктах "а" - "б" и  "е" настоящего пункта, являются основными и не могут применяться в дополнение к другим взысканиям. Возложение обязанности возместить вред может применяться в качестве основного или дополнительного взыскания. Возложение обязанности принести публичное извинение применяется в качестве дополнительного взыскания.

    10.3.  Правом наложения взысканий обладают:

а) директор ГБПОУ «МТСТ» по представлению педагогических работников:

- в отношении любого обучающегося техникума;

- за любое нарушение Правил внутреннего распорядка обучающихся;

- вправе применить любое соразмерное поступку взыскание, кроме отчисления из   состава обучающихся ГБПОУ «МТСТ»;

- наложение взыскания оформляется приказом.

б) заместители директора:

- в отношении любого обучающегося ГБПОУ «МТСТ»;

- за проступок, нарушающий нормальное течение учебно-воспитательного процесса;

- вправе применить любое соразмерное проступку взыскание, кроме отчисления из   состава обучающихся «ГБПОУ «МТСТ»»;

- наложение взыскания оформляется приказом.

в) классный руководитель и мастер п/о группы:

- в отношении любого обучающегося вверенной ему группы;

- за проступок, нарушающий нормальное течение учебно-воспитательного процесса во вверенной группе;

- вправе применить любое соразмерное проступку взыскание (замечание, выговор);

- наложение взыскания оформляется письмом родителям (законным представителям);

     10.4.  Взыскание применяется непосредственно за обнаружением проступка, но не позднее 5 дней со дня его обнаружения, не считая времени болезни обучающегося и каникул.

Взыскание не может быть применено позднее одного месяца со дня  совершения проступка.

     10.5. При наложении взысканий, предусмотренных пунктами "в" - "е" пункта 10.2. настоящих Правил, объяснения от обучающегося происходит в присутствии родителей (лиц, их заменяющих), неявка которых в ГБПОУ «МТСТ»без уважительных причин не препятствует наложению взыскания.

Отказ обучающегося от дачи объяснений совершенного им проступка не препятствует наложению взыскания.

О каждом взыскании родители обучающихся (лица их заменяющие) немедленно ставятся в известность лицом, наложившим взыскание.

    10.6.  Взыскания в виде отстранения от занятий, а также отчисление их из  состава обучающихся ГБПОУ «МТСТ», налагаются директором техникума с учетом мнения Педагогического совета.

Взыскание в виде отстранения от занятий налагается при условии, что есть гарантия надлежащего надзора за учащимся со стороны родителей (лиц, их заменяющих) на весь период отстранения.

     10.7. По решению Педагогического совета, совета профилактики за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения Устава ГБПОУ «МТСТ» и предусмотренных им Правил внутреннего распорядка обучающиеся отчисляются из  состава обучающихся ГБПОУ «МТСТ». 

Решение Педагогического совета об отчислении принимается в  присутствии обучающегося и его родителей (лиц, их заменяющих). Отсутствие на заседании Педагогического совета без уважительной причины обучающегося, его родителей (лиц, их заменяющих) не лишает Педагогический совет возможности рассмотреть вопрос об отчислении.

Под неоднократным нарушением понимается совершение учащимся, имеющим два или более дисциплинарных взыскания, наложенных директором  ГБПОУ «МТСТ», нового, как правило, грубого нарушения дисциплины.

Грубым нарушением дисциплины признается нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжелые последствия в виде:

-   причинения ущерба жизни и здоровью учащимся, сотрудникам, посетителям техникума;

-   причинения ущерба имуществу ГБПОУ «МТСТ», имуществу обучающихся, сотрудников, посетителей техникума;

-   дезорганизации работы ГБПОУ «МТСТ» как образовательного учреждения. Решение об исключении детей - сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, принимается Педагогическим советом с уведомлением соответствующего органа опеки и попечительства.

     Решение об отчислении обучающегося оформляется приказом директора ГБПОУ «МТСТ».

     10.8. Обучающиеся,  получившие годовую неудовлетворительную оценку по поведению, решением Педагогического совета могут быть условно переведены на следующий курс. При повторном получении неудовлетворительной оценки по поведению, в случае систематических нарушений правил внутреннего распорядка к учащимся могут быть применены дисциплинарные взыскания вплоть до исключения из  состава обучающихся ГБПОУ «МТСТ».
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
11.1. Действие настоящих Правил распространяется на всех обучающихся техникума, находящихся в здании и на территории техникума, как во время занятий, так и во внеурочное время.
11.2. Правила внутреннего распорядка обучающихся ГБПОУ «МТСТ» вывешиваются в техникум на видном месте для всеобщего ознакомления.


