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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приемки товаров, работ, услуг поставляемых, выполняемых, оказываемых по договорам на соответствие их количества, комплектности, объема, качества и безопасности требованиям, установленным договором в Государственном профессиональном образовательном учреждении «Макеевском профессионально-техническом училище сферы услуг»
1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение о порядке приемки товаров, работ, услуг поставляемых, выполняемых, оказываемых по договорам на соответствие их количества, комплектности, объема, качества и безопасности требованиям, установленным договором в Государственном профессиональном образовательном учреждении «Макеевском профессионально-техническом училище сферы услуг» (далее – Положение, училище) разработано в соответствии Законом Донецкой Народной Республики от 27.02.2015 г. № 14-IHC «О бухгалтерском учете и финансовой отчетности» (с изменениями и дополнениями), приказом Министерства финансов Донецкой Народной Республики от 25.05.2015 г. № 103 «Временный порядок о проведении предварительной оплаты товаров, работ и услуг, закупаемых за бюджетные средства, средства республиканских Фондов» (с изменениями и дополнениями), Указом Главы Донецкой Народной Республики №460 от 15 декабря 2015 г. «Об утверждении Временного Порядка установления предельно допустимых цен при закупке товаров, работ, услуг предприятиями, организациями и учреждениями за бюджетные средства и создании Временной межведомственной комиссии по установлению предельно допустимых цен» (с изменениями и дополнениями), Положением о комиссии по приемке товаров, выполнению работ, оказанию услуг для обеспечения нужд ГПОУ «Макеевского ПТУ сферы услуг». 

1.2 При осуществлении приемки товаров (работ, услуг) следует руководствоваться следующими принципами: 

а) компетентности; 

б) добросовестности; 

в) объективности и беспристрастности; 

г) ответственности сторон; 

д) полноты и всесторонности; 

е) законности; 

ж) обоснованности результатов; 

з) разумности сроков проведения приемки товаров (работ, услуг). 

1.3 При осуществлении приемки поставляемых товаров (работ, услуг), проверяется соответствие их количества, комплектности, объема, качества и безопасности требованиям, установленным договором, и положениям нормативной и технической документации, предусмотренной договором. 

1.4 Приемка товаров (работ, услуг), как правило, осуществляется по исполнении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по договору, а также может осуществляться по исполнении каждого этапа поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

1.5 Порядок, сроки, место и особенности приемки конкретных видов товаров (работ, услуг) определяются договором и положениями предусмотренных им нормативной и технической документации и других документов. 

1.6 Участником приемки товаров (работ, услуг), может быть: 
а) заказчик, являющийся получателем товаров (работ, услуг); 

б) получатель товаров (работ, услуг), определяемый заказчиком; 

в) поставщик товаров, подрядчик работ, исполнитель услуг; 

г) эксперт (экспертная организация); 

д) иное лицо в случаях, предусмотренных законодательством или договором. 

1.7 Участники приемки товаров (работ, услуг) совершают все необходимые действия, обеспечивающие передачу - принятие товаров (работ, услуг). 

1.8 Порядок взаимодействия участников при приемке товаров (работ, услуг) может быть определен их совместными письменными решениями с учетом предусмотренного договором порядка приемки товаров (работ, услуг). На приемку товаров (работ, услуг) могут быть приглашены любые лица, заинтересованные в результатах приемки, представители общественности и средств массовой информации, если это не будет противоречить законодательству о защите государственной и (или) коммерческой тайны, а также договору. 

1.9 Договором может быть предусмотрено, что в случае, если при проведении или после приемки товаров (работ, услуг), в том числе с привлечением экспертов (экспертной организации), имеются обоснованные претензии одного из участников приемки, обусловленные его несогласием с результатами приемки, то по его заявлению может быть назначена и проведена повторная экспертиза товаров (работ, услуг). 

1.10 Возникающие при приемке товаров (работ, услуг) споры между заказчиком (получателем) и поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по поводу качества, количества, комплектности, объема товаров (работ, услуг) разрешаются в судебном порядке, если договором не предусмотрен предварительный досудебный порядок разрешения таких споров. 
2. Создание, состав и функции Приемочной комиссии
2.1 Для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения договора создаётся приемочная комиссия, которая состоит не менее чем из 5 человек. Утверждено положение о Приемочной комиссии (Приложении 1). 

2.2 По итогам проведения приемки товаров (работ, услуг) Приемочной комиссией принимается одно из следующих решений: 

а) товары поставлены, работы выполнены, услуги оказаны полностью в соответствии с условиями договора и (или) предусмотренной им нормативной и технической документации – подлежат приемке; 

б) выявлены недостатки поставленных товаров (работ, услуг) по количеству, комплектности, объему, качеству или безопасности требованиям, установленным договором, которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в согласованные с заказчиком сроки; 

в) товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либо товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены с существенными нарушениями условий договора и (или) предусмотренной им нормативной и технической документации – не подлежат приемке. 

2.4 Решения Приемочной комиссии оформляются документом о приемке, который подписывается членами Приемочной комиссии, участвующими в приемке товаров (работ, услуг) и согласными с соответствующими решениями Приемочной комиссии. Если член Приемочной комиссии имеет особое мнение, оно заносится в документ о приемке за подписью этого члена Приемочной комиссии. 

2.5 Если по итогам приемки товаров (работ, услуг) будет принято решение о невозможности осуществления приемки товаров (работ, услуг), то документ по проведению приемки товаров (работ, услуг) составляется не менее чем в двух экземплярах и незамедлительно передается (направляется) заказчику и поставщику (подрядчику, исполнителю). 
3. Документ о приемке товаров (работ, услуг)
3.1 Членами Приемочной комиссии, участвовавшими в приемке товаров (работ, услуг), составляется и подписывается документ о приемке (акт сдачи-приемки товаров (работ, услуг), протокол о приемке и т.п. документ). 

3.2 По результатам приемки товаров (работ, услуг), проведенной с привлечением эксперта (экспертной организации), документ о приемке составляется с учетом выводов и приложением экспертного заключения. 

3.3 Документ о приемке подлежит утверждению руководителем заказчика. Подписанный членами Приемочной комиссии и утвержденный руководителем заказчика документ о приемке является основанием для финансовых расчетов (окончательных финансовых расчетов) по договору между заказчиком и поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 

3.4 Форма документа о приемке приводятся в Приложении 2. 
4 Ответственность участников приемки товаров (работ, услуг)
4.1 За неисполнение, ненадлежащее, несвоевременное исполнение своих обязательств в части приемки товаров (работ, услуг), вытекающих из договора, заказчик, поставщик (подрядчик, исполнитель), эксперт (экспертная организация) несут гражданско-правовую ответственность в соответствии с условиями договора.

5. Приемка товаров (материалов, оборудования)
5.1 Приемка товаров 

5.1.1 При приемке товаров заказчику следует осмотреть в установленный в договоре срок поставки товаров, проверить соответствие их количества, комплектации, характеристик требованиям договора и предусмотренными им нормативной и технической документацией и другими документами и совершить все иные необходимые действия по приемке поставленных товаров. 

5.1.2 В целях сохранности поставляемых товаров и создания условий для своевременной и правильной их приемки поставщику следует обеспечить: 

а) поставку партии товаров в ненарушенной транспортной таре и (или) ненарушенной индивидуальной (потребительской) упаковке; 

б) соблюдение соответствия: 

- транспортной тары, индивидуальной (потребительской) упаковки и их маркировки положениям сопроводительной документации и требованиям договора; 

- качества товаров требованиям договора; 

- безопасности товаров требованиям нормативных правовых актов, договора и предусмотренной им технической документации о критериях состояния и показателях товаров, позволяющих обеспечивать защиту жизни и здоровья населения и охрану окружающей среды; 

- фактического количества (в соответствующих единицах измерения), ассортимента (в определенном соотношении по видам, моделям, размерам, цветам или иным признакам) и фактической комплектности товаров положениям товаросопроводительной документации и требованиям договора; 

в) соблюдение периодов и сроков поставки, предусмотренных договором; 

г) четкое и правильное оформление сопроводительной документации на партию товаров; 
д) соблюдение действующих на транспорте правил сдачи грузов к перевозке, их погрузки и крепления, а также специальных правил погрузки, предусмотренных договором; 

е) своевременную отсылку заказчику сопроводительных документов, удостоверяющих количество, качество, безопасность, комплектность, ассортимент товаров, которые высылаются вместе с отгружаемой партией товаров, если иное не предусмотрено условиями договора; 

ж) своевременное сообщение заказчику других предусмотренных договором сведений и информации по поставляемым товарам. 

5.1.3 Приемка товаров может быть проведена в местах разгрузки транспортных средств или на складе транспортной организации, на складе заказчика, на складе поставщика, в местах выполнения работ, оказания услуг. 

5.1.4 Приемку товаров по качеству, безопасности, количеству, комплектации, рекомендуется проводить в специально выделенном для этих целей помещении, имеющем достаточную освещенность и располагающем необходимым оборудованием, приспособлениями, инвентарем. 

5.1.5 При установлении несоответствия транспортной, индивидуальной (потребительской) тары, а также маркировки, количества, комплектности, ассортимента, показателей качества товаров (установленных органолептическим методом) требованиям договора и предусмотренными им нормативной и технической документации и образцу-эталону заказчику (получателю) рекомендуется не принимать партию товаров, а составить акт проверки партии товаров по фактическим результатам. При выявлении указанных несоответствий при приемке товаров заказчиком в одностороннем порядке им направляется уведомление о вызове поставщика товаров для участия в продолжении приемки товаров и для составления двустороннего акта сдачи-приемки товаров, если вызов поставщика товаров в указанном случае предусмотрен договором. При неявке поставщика товаров заказчик продолжает приемку товаров в одностороннем порядке или с привлечением независимого эксперта (независимой экспертной организации), если возможность привлечения независимого эксперта (независимой экспертной организации) предусмотрена договором. 

5.1.6 В случае установления заказчиком при приемке партии товаров полного соответствия транспортной, индивидуальной (потребительской) тары, а также маркировки, количества, комплектности, ассортимента, показателей качества товаров (установленных органолептическим методом) требованиям договора и предусмотренными им нормативной и технической документации и образцу-эталону партию товаров рекомендуется принять, оформив все необходимые приемочные документы, определенные договором. 

6. Приемка работ, услуг
6.1 Общие положения приемки работ, услуг. 

6.1.1 Приемка заказчиком работ, услуг осуществляется в соответствие с условиями договора и проводится по завершении выполнения (оказания) всего объема работ (услуг) или отдельных их этапов, предусмотренных условиями договора, с представлением заказчику четко и правильно оформленной отчетной документации в установленной комплектности и необходимом количестве экземпляров. 

6.1.2 При приемке работ на их соответствие проектно-сметной документации, соответствующей нормативной и технической документации, правилам производства работ в необходимых случаях могут проводиться контрольные вскрытия, испытания, комплексная наладка, апробирование, демонстрация результата выполненных работ. 

6.1.3 При приемке работ, услуг осуществляется определение фактического объема выполненных работ, оказанных услуг на соответствие его требованиям договора. 

6.1.4 При приемке работ, услуг проверяется соответствие их безопасности требованиям нормативных правовых актов, договора и предусмотренной им нормативной и технической документации о свойствах и характеристиках результатов работ, услуг, позволяющих обеспечивать защиту жизни и здоровья людей и охрану окружающей среды. 

6.1.5 После выполнения (оказания) работ (услуг) подрядчику, исполнителю следует, если это определено договором и (или) предусмотренной им нормативной и технической документацией, проинформировать заказчика путем предоставления технической документации, нанесения маркировки на результаты работ (услуг) или иным способом о правилах и условиях эффективного и безопасного использования результатов работ, услуг, их сроках службы или годности и о необходимых действиях заказчика по отношению к результатам работ, услуг по истечению их сроков службы или годности, о возможных последствиях невыполнения таких действий, если по истечении сроков годности или службы указанные результаты представляют опасность для жизни, здоровья и имущества заказчика или становятся непригодными для использования по назначению. 

6.1.6 Требование о соответствии результата работы, услуги условиям договора о качестве применяется в течение всего гарантийного срока, если такой срок для результата работы, услуги установлен договором, федеральным законом или иным правовым актом. 

Гарантия качества результата работы, услуги распространяется на все, составляющее результат работы, услуги, если иное не предусмотрено договором. 
СОГЛАСОВАНО:

Протоколом заседания профсоюза
«__»____________ 20__ г.

Приложение 2 

ФОРМА ДОКУМЕНТА О ПРИЕМКЕ
УТВЕРЖДАЮ 

Директор 

______________ В.Н. Будякова 

"______" ________________ 20___ г. 

АКТ О ПРИЕМКЕ ТОВАРА (РАБОТ, УСЛУГ)
по договору от ___________ N _____
г. Макеевка 







________________________ 

Дата (число, месяц, год) составления акта 
Наименование товара ( работ, услуг) _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Мы, нижеподписавшиеся члены Приемочной комиссии, в присутствии: 

представителей ИСПОЛНИТЕЛЯ ________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество) 

и представителей ЗАКАЗЧИКА _________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество) 

_________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество) 

_________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество) 

_________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество) 

_________________________________________________, 

(должность, фамилия, имя, отчество) 

составили настоящий акт о том, что _____________________________________________________________________________ (товары, работы, услуги поставлены, выполнены (оказаны) в полном объеме
и удовлетворяют / не удовлетворяют 

_____________________________________________________________________________ 

условиям договора, технического задания, календарного плана или иного документа)

и надлежаще / не надлежащее оформлены. 

Цена закупки 

составляет ______________________________________________________российских рублей 

(прописью) 

Общая сумма перечисленного аванса составила 

________________________________________________________________российских рублей 

(прописью) 

Следует к перечислению __________________________________________российских рублей 

(прописью) 

Приложения к акту: 

___________________________________________________________________________ 

(перечень прилагаемых документов)

Подписи членов комиссии: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

